
Istruzioni di compilazione 

 

● scaricare una copia del foglio di calcolo gois01100r.xlsx nel proprio PC e rinominarlo 

con il codice meccanografico della propria scuola scritto in minuscolo; se il proprio 

gestore è impostato in modo da nascondere le estensioni dei file, il nome del modello 

risulterà gois01100r e, in tal caso, nel rinominarlo NON deve essere aggiunta 

l’estensione .xlsx. 

● aprire la propria copia del modello utilizzando Excel o Calc e procedere alla 

compilazione delle celle nell’intervallo A8:AI8, ridimensionando se necessario la riga 

o le  colonne interessate righe; altre modifiche alla struttura del documento non sono 

ammesse 

● terminata la compilazione salvare il foglio di lavoro mantenendo il formato XLSX 

Istruzioni di trasmissione 

 

● per ogni progetto (1 progetto per allievo), creare una differente email di trasmissione 

e allegare ad essa: 

○  il documento XLSX prodotto per lo studente/studentessa 

○ la copia PDF del documento XLSX protocollata e firmata digitalmente dal 

Dirigente scolastico  

● inviare il messaggio a gois01100r@pec.istruzione.it  
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